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Vad är Dexter ? 
Dexter är en webbapplikation där du som elev, förälder eller personal på en skola kan ta del av 
aktuell skolinformation. I Dexter får du som användare tillgång till aktuella scheman, klass- och 
grupplistor, individuella studieplaner, frånvaro- och närvarorapporter. I framtiden kommer du ev. 
även att ha tillgång till loggböcker och studieomdömen. 

Den här handboken 
Vi skall följa en elev på gymnasiet och bekanta oss med de funktioner som finns i Dexter. 

Användarkonton och lösenord 
Användarnamn och lösenord till Dexter får du genom din studiehandledare eller genom att 
kontakta administrationen på Ådalsskolan.  
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Välkomstsidan 
 

 
 
Som icke inloggad användare kommer man först till Dexters välkomstsida. 
Om Dexter är installerat för flera skolor i en kommun väljer du vilken enhet du vill ha 
information från. Välkomstsidan innehåller skolans/enhetens välkomstbild, välkomsttext, nyheter 
och länksamling. 
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Startsidan för en elev på gymnasiet 
Vi skall följa Maria Therese (gymnasieelev) genom Dexter och bekanta oss med de funktioner 
och sidor som hon har tillgång till.  
Efter inloggning kommer hon först till Dexters startsida. På varje huvudsida kan man alltid ta sig 
tillbaka till startsidan. På startsidan finns: 
 
Genvägar 
Nyheter 
Aktuellt 
Länkar 
 
Genvägar  De sidor som Maria Therese använder mest i Dexter når hon direkt på startsidan 
som en genväg. Man lägger upp aktuella genvägar i administratörsverktyget. 
 
Nyheter Aktuella nyheter visas på startsidan. Den roll man valt som behörig får publicera 
nyheter i Dexter. 
 
Aktuellt Maria Therese schema för aktuell dag visas under aktuellt. Pågående lektion 
markeras med en grön pil. Planerade lektioner är svarta och lektioner som varit visas som grå. 
 
Länkar Skolans aktuella länkar visas och läggs upp i administratörsverktyget. 
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Klasslista 
 

 
 
Maria Therese klickar på Min Klasslista bland sina genvägar. Klasslistan går att sortera efter 
Namn, Födelsedatum, Adress och Telefonnummer. 
 

E-post  
Längst till höger i klasslistan finns gula kuvert. Om man klickar på en elevs kuvert startar ditt E-
postprogram och du kan direkt skicka E-post till eleven. 

Skyddad identitet/skyddad adress 
Elever som har skyddad identitet och/eller skyddad adress visas inte på klasslistan i Dexter.  
 
Klassföreståndare På klasslistan visas de lärare som är klassansvariga. 
 
Maria Therese klickar på klasföreståndarens namn. 
Hon får då nedanstående information om klassföreståndaren: 

 
 
Elevkort Maria Therese klickar på Emmas namn i listan och kommer då till hennes 
”elevkort”. 
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Förhandsgranska utskrift 
Maria Therese är ordningsman i klassen och vill därför skriva ut en frånvarolista till nästa 
lektion. 
 
Hon klickar därför på länken Frånvaro. 
 

 
 
Exempel på ytterligare utskriftsformat 
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Klasslista sökning 
Maria Therese söker telefonnummer till Marcus Andersson i BF1B. 
Hon klickar därför på sökning i sin klasslista för att få fram klasslistan för BF1B. 

 
 

 
  
 
 
 
Therese fyller i BF1B i fältet för klass och klickar på . 
 
 
 
 
 
 
 
 

Resultat 
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Visa alla klasser på skolan 
 
Om man lämnar fältet tomt då man söker och klickar på  
visas skolans samtliga klasser 
 
Här klickar man vidare på den klass man önskar få fram 
klasslistan för. 
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Grupplistor 
 
Maria Therese vill nu få fram en aktuell grupplista. Detta kan hon göra på två sätt: 
 
1. Välja ur menyn [Expeditionen] grupplistor eller 
2. Gå via genvägen mina grupplistor 
 
Grupplistor via menyn     
 

 

Skriva ut en grupplista 
Maria Therese vill skriva ut sin grupplista i Engelska, kurs A. Hon gör ett urval bland ”Mina 
grupper”: 

 
De grupper som Maria Therese läser visas 
i plocklistan över ”Mina grupper”. 
 
Maria Therese väljer gruppbeteckningen 
för Engelska A och klickar på  . 
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Resultat 
 

 
 
 
Grupplistan är uppbyggd på motsvarande sätt som visningen av klasslistorna. 
Gruppnamnet följer den standard man valt i Extens. I grupplistan visas även  
 
Kurs 
Poäng/timmar 
 

Fri sökning på grupper inom skolan/enheten 
 
Exempel 
 

Vi vill söka på alla matematikkurser på skolan. 
 
Mari Therese fyller i ma i fältet för kurs och 
klickar på . 

 



Handbok   
Dexter för gymnasiet    
    

 Sid 14 
 
 
 
 
 

 
Resultat 

 
Samtliga kurser som innehåller ma i 
gruppbeteckningen visas. Nu kan Maria 
Therese välja den grupplista hon söker. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Scheman 
 
Maria Therese vill se sitt eget schema och även skriva ut det. 
Hon väljer mitt schema bland genvägarna på startsidan. 
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Visning av eget schema 

 

Gp-Untis och Extens 
Schemavisningen bygger på att man lagt ett schema i gpUntis eller gpMinut och importerat 
schemat till Extens. 

Individuellt elevschema 
I Dexter visas individuella klasscheman. Detta är möjligt eftersom schemat bygger på elevens 
individuella aktiviteter i Extens. I ett språkblock t ex framgår vilket språk eleven själv läser. 

Visning av veckoschema 
I schemat kan du välja vilken vecka som schemat skall visas för. 
 
I bilden till vänster ser du hur man väljer den vecka man vill att 
schemat skall visas för. 
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Schematyper 
I Dexter hittar du följande schematyper: 
 
Elevschema 
Klasschema 
Lärarschema 
Salsschema 
 
Du hittar dem under menyn [Expeditionen] 
 

 

Sökning – klasschema 
Therese vill ta reda på Marcus schema i BF1B. Så här gör hon: 

 
 
Först väljer hon Elevschema i menyn. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Då hennes eget schema visas väljer hon sökning. 
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I sidan som laddas väljer hon den klass hon söker schema för 
och klickar på . 

Klassens elever visas och hon väljer Marcus i listan. 

 
 
Då hon klickat på Marcus namn i listan visas schemat. 
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Utskrift av schema 
Therese vill nu skriva ut Marcus schema. 
Så här gör hon: 
Klicka på Förhandsgranska utskrift. 
 

 
 
 
På skärmen visas en skärmutskrift av schemat. 
Exempel 

 
 
I webbläsaren begär du sedan Arkiv – Utskrift. Beroende på den webbläsare du använder kan du 
göra inställningar för hur sidfot och sidhuvud skall skrivas ut. 
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Personallista 
Therese söker telefonnumret till en lärare , Staffan Andersson. 
Hon väljer Personallista i menyn. 

 
 
Följande sida visas: 

  
 
I listan hittar hon informationen hon söker om Staffan Andersson. 
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Utskrift av personallista 
På motsvarande sätt som för klass- och grupplistor skriver man ut personallistor i formaten: 
 
Adress 
Linjer 
Rutor 
 
Exempel 
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Nyheter 
Therese vill nu se skolans anslagstavla i Dexter. 

 
 
Hon väljer därför Visa alla nyheter i menyn. 
 
 
 
 
  
 
 
 

Resultat 
 

 
 
De senaste nyheterna ligger på startsidan. 
Under Visa alla nyheter visas enhetens alla nyheter. 

Nyheter i detalj 
För att se mer detaljer om en nyhet klickar du på nyhetsrubriken. 
Therese vill tentera ett ämne och klickar på följande nyhet: 
 

 
 
Resultat: 
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Individuell studieplan 
På gymnasiet skall alla elever ha en individuell studieplan. 
Maria Therese är vill se sin individuella studieplan. 
Hon väljer Min studieplan i menyn. 
 

 
 
Följande sida visas: 
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Den individuella studieplanen bygger på detaljplaneringen i Extens. 



Handbok   
Dexter för gymnasiet    
    

 Sid 24 
 
 
 
 
 

Frånvaro 

Min frånvaro 
 
Therese vill ha information om hur mycket frånvaro som finns registrerat i Extens. 
 
Så här tar hon reda på det. Hon väljer först Min frånvaro i menyn. 

 
 
Detta visas då på skärmen: 

 
 
Therese får först välja den period hon vill se frånvaron för. 

Detaljerad frånvaro 
Nu är hon intresserad av detaljer i kursen LPL1201, Arbetssätt och lärande och klickar därför på 
kursen. 
 
Nu visas detaljerad information om den registrerade frånvaron i kursen. 
 

 
 


